附件2-1

纸质材料编制要求
0.目录。
1.承诺书（参照附件3编写，需盖公章）。
2.广东省省级企业技术中心认定表（制造业及其他行业见附件4-1（附表1），建筑业见附件4-2（附表1），需盖公章）。
3.广东省省级企业技术中心认定申请报告（参照附件5编写）。
4.企业“三证合一”营业执照复印件。
5.带统计局水印的规模以上工业法人单位研发项目情况（107-1表《企业研究开发项目情况》），规模以上工业法人单位研发活动及相关情况（107-2表《企业研究开发活动及相关情况》）。未列入国家统计局规模以上工业法人单位研发活动情况统计范围的企业，参照上述表格格式填报后提交。
6.企业报告年度（2022年）财务审计报告。
7.企业报告年度（2022年）完税证明。
8.认定表相关指标的必要证明材料，包括：认定数据统计范围表、专职研究与试验发展人员列表及证明材料、从事研发的外部专家人员列表及证明材料、技术开发仪器设备原值及研发用软件购置费列表及证明材料、拥有的有效知识产权列表及证明材料、报告年度被受理的知识产权申请列表及证明材料、近三/五年主持和参加制定的标准信息列表及证明材料、拥有的国家级、省级研发平台列表及证明材料、其他奖项证明材料（制造业及其他行业参照附件4-1（附表2至10）列表格式和证明材料要求提供，建筑业参照附件4-2（附表2至9）列表格式和证明材料要求提供）。
[bookmark: _GoBack]9.纸质材料必须在每页页面底部中间位置编排并打印页码，所有页码必须与目录索引相对应，封面及骑缝加盖公章，书脊注明：2023年省级企业技术中心（第22批）认定申请书+企业名称，示例：2023年省级企业技术中心（第22批）认定申请书，XXXX有限公司。
所有证明材料需按顺序与填报列表清单一一对应，申请材料按顺序依次编排并A4纸张双面打印、胶装成册。
附件2-2

电子材料提交要求

1.广东省省级企业技术中心认定表（制造业及其他行业参照附件4-1（附表1），建筑业参照附件4-2（附表1）填写，提交可编辑Excel格式文件）
注：请不要修改附件4-1或4-2所有格式，电子材料提交完整Excel文档。
2.广东省省级企业技术中心总结报告（参照附件5编写提纲，提交可编辑Word格式文件）
3.企业“三证合一”工商营业执照（提交PDF格式文件）
4.带统计局水印的规模以上工业法人单位研发项目情况（107-1表《企业研究开发项目情况》），规模以上工业法人单位研发活动及相关情况（107-2表《企业研究开发活动及相关情况》）。未列入国家统计局规模以上工业法人单位研发活动情况统计范围的企业，参照上述表格格式填报后提交。（合并提交盖章扫描的PDF格式文件）
5.企业报告年度（2022年）企业财务审计报告（提交PDF格式文件）
6.企业报告年度（2022年）完税证明（提交PDF格式文件）
7.认定表相关指标的必要证明材料，包括：认定数据统计范围表、专职研究与试验发展人员列表及证明材料、从事研发的外部专家人员列表及证明材料、技术开发仪器设备原值及研发用软件购置费列表及证明材料、拥有的有效知识产权列表及证明材料、报告年度被受理的知识产权申请列表及证明材料、近三/五年主持和参加制定的标准信息列表及证明材料、拥有的国家级、省级研发平台列表及证明材料、其他奖项证明材料（参照附件4列表格式和证明材料要求提供，清单提交可编辑Excel格式文件，证明材料合并提交PDF格式文件）。
以上电子材料需按照提交纸质材料顺序编排序号，一项内有多个材料的，按照1.1,1.2……格式提交。
电子材料以压缩包的形式发送到所属地工信部门。压缩包名称格式：所在县（市、区）+企业名称，示例：蓬江区，XXXX有限公司。


